Larissa Oliveira Dultra Dias

Rua: Padre Clemente Segura, 1037 — Limoeiro
CEP: 080-51-040 — Sao Paulo, SP

Data de nascimento: 10/01/1996

Estado civil: Casada/ 01filho

Nacionalidade: Brasileira

Email: dau.sd@hotmail.com

Telefone: (11) 2043-4407/Celular (11) 95928- 6138

Objetivo: Em busca de novas experiéncias, onde possa colocar em pratica meus
conhecimentos em favor da empresa.

Formagao: Ensino médio completo — E.E Professor Paulo Roberto faggioni (concluido
2013)

Experiéncias Profissionais:

Bidu comércio de embalagens - Atendente - Junho/2022 (atual)

Atendimento ao publico, atendimento online, vendas em geral, servigcos de informatica
como; whatsapp, notas fiscais, orcamentos,email, excel basico etc.

Inject Flex industria e comércio Itd - Auxiliar administrativo — Novembro/2017 a
Janeiro/2018.

Auxiliar nos servigos de informatica e-mail, Excel, internet e Word , atendimento ao cliente,
recebimento de correspondéncias, atendimento e transferéncias de ligacoes, recebimento
de pagamentos, ordens de servigos, controle de folha de pontos, organizagéo e controle de
documentos e demais rotinas inerentes ao setor administrativo da empresa.

Tribunal de justica de Sao Paulo - Estagio auxiliar administrativo-Fevereiro/2012 a
Outubro/2013.

Auxiliar na conferéncia de servigos manuais e informaticos, auxiliar no atendimento
telefénico e publico, organizagdo de documentos.



