
Robson Medeiros Barbosa 

 

Telefone: (11) 93380-3639 Whatsapp/VIVO  Não Fumante   

E-mail: robsonitba@outlook.com Estado Civil: Solteiro Disponibilidade imediata 

 

Bacharel em Administração de Empresas 

Idiomas: Inglês intermediário (cursando) / Espanhol básico (cursando)  

 

Experiência Profissional: 

Inove Recursos Humanos 

Período: 02/2017 à atualidade Cargo: Microempreendedor Individual 
Atividades Realizadas: vendas de produtos, emissão de nota fiscal, emissão de boleto, 
cobrança, cadastro de informações nos sistemas, organização de arquivos, documentos e 
materiais, controle de entrada e saída de materiais, atendimento telefônico e via e-mail, 
emissão de recibos, notas fiscais e relatórios, controle de contas a pagar e receber. 
 

TH Serviços LTDA  

Período: 03/2015 à 07/2016 Cargo: Analista Administrativo 
Atividades Realizadas: emissão de nota fiscal e conhecimento de transporte, emissão de 
boleto, atendimento ao cliente por telefone e e-mail, controle de documentações, realizava 
atividade de arquivamento de documentos, controle do estoque do material de escritório, 
realizava atividades de compras, executava atividades de suporte nos processos 
operacionais, como emissão e revisão de documentos, atualização de cadastros. 
 
Algar Tecnologia 

Período: 01/2012 à 08/2013 Cargo: Atendente 
Atividades Realizadas: atendimento ao cliente, envio de fatura, emissão de ordem de 
serviço, cadastramento e lançamentos de informações no sistema, atualização de cadastro 
de cliente, ativação de chip, envio de detalhamento de fatura.  

 

Curso: Auxiliar de Pessoal 
Escola: SENAC Carga Horário: 182 horas 
 
Curso: Auxiliar Administrativo 
Escola: SENAC Carga Horária: 162 horas 
  
Curso: IX Jornada Científica 
Escola: FTM Horária: 3 horas 
  
Curso: Jovens Empreendedores 
Escola: Uaitec Carga Horária: 60 horas 
 

 
Curso: Informática 
Escola: Mídia Informática Carga Horária: 
160 horas 
  
Curso: Auxiliar Financeiro 
Escola: SENAC Carga Horária: 162 horas 
 
Curso: Segunda Semana de Contabilidade 
FTM 
Escola: FTM Carga Horária: 12 horas

Curso: Rotinas de pessoal 
Escola: SENAC Carga Horária: 24 horas 


