Jeferson dos Santos Silva

Rua Quatd, 103 — Jardim Sao José
Cep: 08567-260 — Poa - Séo Paulo
Contatos (11) 4636-4479 / (11) 91348-7059
Estado Civil: Solteiro - Nacionalidade: Brasileiro
Data de Nascimento: 03/01/1995

Objetivo: Area Administrativa
Formacdo Académica

Ensino Médio Completo
Escola: E.E Professor Américo de Moura

Cursos Extracurriculares

Auxiliar Administrativo - SENAI
Periodo: 20/01/2018 a 16/06/2018

Curso voltado a area administrativa com duracdo de 06 meses. Contendo
estagio pratico de 40 horas nas funcbes de atendimento ao publico, arquivo e
continuo.

Conteudo: Informatica basica, digitacdo, Relacbes Humanas, Atualidades,
Comportamento Social, Comunicacdo e Expressdo, Matematica, Teécnicas
comerciais, Programa de Informacéo Profissional, Aulas Tedricas e Praticas de
Cidade.

Instituicdo: Legido Mirim de Vila Prudente

Periodo: 02/2011 a 08/2011

Sescon

Curso de Departamento Pessoal

Contetdo: Contrato de Trabalho e folha de pagamento, Processos de
Admissdo, 13° Saléario, Férias, Verbas Necessarias, Poder de Disciplina do
Empregador (Artigos 482 e 483 da CLT — Consolidacdo de Leis Trabalhistas),
Jornada de Trabalho.

Periodo: 60 horas

Experiéncia Profissional

Empresa: Armarinhos Fernando LTDA.
Cargo: Auxiliar de Almoxarife — Menor Aprendiz
Periodo: 04/2012 a 11/2012

Empresa: Macro Técnica Auditoria e Consultoria LTDA.
Cargo: Office Boy
Periodo: 18/11/2011 a 14/03/2012

Empresa: Works Construcdes e Servigos
Cargo: Office Boy
Periodo: 25/05/2015 a 17/02/2016



