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Data de Nascimento: 03/01/1995 
 

Objetivo: Área Administrativa  
 
Formação Acadêmica 
 
Ensino Médio Completo 
Escola: E.E Professor Américo de Moura 
 
Cursos Extracurriculares  
 

Auxiliar Administrativo - SENAI  
Período: 20/01/2018 à 16/06/2018 

 
Curso voltado à área administrativa com duração de 06 meses. Contendo 
estágio prático de 40 horas nas funções de atendimento ao público, arquivo e 
contínuo. 
Conteúdo: Informática básica, digitação, Relações Humanas, Atualidades, 
Comportamento Social, Comunicação e Expressão, Matemática, Técnicas 
comerciais, Programa de Informação Profissional, Aulas Teóricas e Práticas de 
Cidade.  
Instituição: Legião Mirim de Vila Prudente 
Período: 02/2011 à 08/2011 

 
Sescon 

Curso de Departamento Pessoal 
Conteúdo: Contrato de Trabalho e folha de pagamento, Processos de 

Admissão, 13º Salário, Férias, Verbas Necessárias, Poder de Disciplina do 
Empregador (Artigos 482 e 483 da CLT – Consolidação de Leis Trabalhistas), 
Jornada de Trabalho. 
Período: 60 horas 

 
Experiência Profissional  
   
Empresa: Armarinhos Fernando LTDA. 
Cargo: Auxiliar de Almoxarife – Menor Aprendiz 
Período: 04/2012 a 11/2012 
 
Empresa: Macro Técnica Auditoria e Consultoria LTDA. 
Cargo: Office Boy 
Período: 18/11/2011 a 14/03/2012 

 
Empresa: Works Construções e Serviços  
Cargo: Office Boy  
Período: 25/05/2015 a 17/02/2016 

 


