
JOÃO VICTOR MOREIRA DA SILVA 

 

23 Anos - CNH: AB 

Endereço: Rua Álvaro Fragoso - Vila Independência, SP 

Telefone: (11) 96782-9403 / (11) 99472-1252 - G-mail: jvictor.moreira15@gmail.com 

 

OBJETIVO 

 Auxiliar Administrativo 

 

QUALIFICAÇÕES 

 Conhecimento no Pacote Office e Hardware 

 Experiência com Atendimento, Envio e Recebimento de E-mails 

 Prática na Criação de Planilhas e Documentos no LibreOffice e Microsoft Office  

  

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 Empresa: Anymous - São Paulo, SP 

Cargo: Auxiliar Administrativo - JAN/2019 a JUN/2020 

      Funções: Financeiro, Emissões de Notas Fiscais e Comercial  

 

 Empresa: MR. Pet - São Paulo, SP 

Cargo: Auxiliar de Expedição - SET/2022 a OUT/2023 

Funções: Programações de Frete, Emissões de Notas Fiscais e Logística 

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

 Bacharelado em Direito - 2° Período 

Universidade Anhembi Morumbi - UAM 

 

CURSOS EXTRACURRICULARES 

 Metrologia, SENAI - Concluído/2023 

 Técnica de Vendas, APDL - Concluído/2017 

 Gestão Financeira, SEBRAE - Concluído/2022 

 Lógica de Programação, SENAI - Concluído/2022 

 Microsoft Word 2016 Avançado, Fundação Bradesco - Concluído/2022 

 Microsoft Excel 2016 Avançado, Fundação Bradesco - Concluído/2022 


